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政策会議提出フォーマット

５年４月３日

経営企画部長

政策会議は、「所沢市政策会議規程」に基づき行って
おり、令和３年度からペーパーレスで実施しています。
発議及び報告の手続きは、「政策会議発議及び報告の
手続きガイド」に示してありますので、新年度にあたり、
これらの規定や手順、記載方法等を再度ご確認いただき、
会議の円滑な運営にご協力ください。

【お願い】
１ 発議・報告の提出期限にご注意ください。

とりわけ、祝日の関係で提出期限が異なる場合に
ご注意ください。

２ 発議・報告の件名は、「なに」を「どうする（どう
した）」のか分かるように記載してください。

例：×「△△計画の策定について」
○「△△計画を策定しました」

【その他】
政策会議当日に口頭のみで報告した内容を、政策会議
の概要に掲載する場合は、下記の期限までに「緊急報告
フォーマット」に追加記入してください。
⑴ 午前９時からの開催の場合 当日の正午まで
⑵ 午後からの開催の場合 当日の午後５時まで

経営企画部経営企画課 04-2998-9027

ペーパーレス政策会議の円滑な運営にご協力をお願いします

☐一部非公表 ☐非公表

☐発議 ☑報告


