
 

1 

 

業務委託仕様書 

  

１ 業務名称 所沢市企業版ふるさと納税募集支援業務  

２ 業務場所 所沢市役所本庁舎 経営企画課 公民連携推進室  

３ 業務概要 所沢市が行う地方創生事業に対し、企業版ふるさと納税による寄附を行う見込

みのある企業（以下、「寄附見込企業」という。）を発掘し、働きかけを行う。  

４ 履行期間 契約締結日から令和８年３月１９日（木）まで  

５ 業務内容  

（１） 寄附を行う企業に対するベネフィットの整理及び検討 

企業版ふるさと納税制度を活用した事業について、寄附を行う企業に対するベネフィット

を整理・検討する。 

（２） 寄附見込企業のリスト化 

受注者は、調査分析の上、寄附見込企業をリストアップする。なお、所沢市へ令和６年

度中に寄附を行った企業の情報については、非公表情報を除き、発注者から提供するこ

とも可能とする。なお、リストアップした企業名等については、７ に示すとおり発注者に随時

報告するものとする。（任意様式） 

（３） 寄附見込企業への提案 

（２）でリストアップした企業に対し、個別に企業版ふるさと納税制度の仕組みの説明及び

地方創生事業への寄附の提案を行う。なお、提案を行った企業名等については、７ に示

す提出期限ごとに発注者に報告するものとする。（任意様式） 

（４） 寄附見込企業へのフォローアップ 

   寄附見込企業に対し、寄附実施等に関する相談対応を行う。 

（５） 発注者への提案や助言等 

受注者は、企業の寄附実現性を高めるため、企業版ふるさと納税制度を活用した事業

選定について助言や提案、企業への提案に効果的な資料作成支援や情報提供等を発

注者へ行う。 

６ 委託金額  

成果報酬型 寄附金額×受注料率（１円未満の端数は切り捨てとする。） 

（１） 委託金額は、上記金額に消費税及び地方消費税相当額を加算するものとする。 

（２） 受注料率は２０％以内とする。 

（３） 受注者へ支払う委託金額の対象となる寄附は、寄附企業から提出された「寄附申出

書（様式第１号の２）」の紹介事業者名欄に当該受注者名が記入されており、かつ令和８

年３月３１日（火）までに所沢市が寄附金額を受領したものに限る。 
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７ 納品成果物 

  受注者は、納品成果品を指定する期限までに発注者へ提出するものとする。納品成果品

は次のとおりとする。 

種別 提出期限 

寄附見込企業のリスト 随時 

実施報告書（１回目） 令和７年９月２６日（金） 

実施報告書（２回目） 令和７年１２月１９日（金）  

実施報告書（３回目） 令和８年３月１９日（木） 

８ その他 

（１） 業務遂行上必要な経費については、すべて受注者の負担とする。 

（２） 受注者は、仕様書に記載された業務を円滑に行えるように準備、調整を行うものとする。

その他法令により義務付けられている事項についても同様とする。  

（３） 受注者は、業務に関連して知り得た情報、その他の業務に関する機密を第三者に漏

洩、開示してはならない。特に個人情報の取り扱いについては、個人情報の保護に関

する法律（平成１５年５月３０日号外法律第５７号）その他関係法令等に基づき十分留

意することとする。 

（４） 受注者は、本契約終了後の期間においても情報機密保護を行うものとする。 

（５） 想定以上の寄附が見込まれることにより、委託金額が予算額を超えることが見込まれ

る場合の対応については、その時点で協議のうえ決定するものとする。 

（６） 本業務の実施にあたり計画に変更が生じた場合、または本仕様書に定めのない事項

及び疑義が生じた場合は、その都度速やかに発注者と協議を行い、事前に発注者の

了解を得たうえで業務を遂行すること。 

 



様式第１号の２ 

                

企業版ふるさと納税（地方創生応援税制）寄附申出書 

 

 年 月 日 

（宛先）所沢市長 

 

法 人 名： 

代表者氏名： 

主たる事務所又は事業所： 

 

法 人 番 号： 

 

 所沢市が実施する「所沢市まち・ひと・しごと創生推進計画」に基づく事業に対し、

下記の額を寄附することを申し出ます。 

なお、寄附時点において主たる事務所又は事業所が所沢市外であることを申し添え

ます。 

 

記 

 

●寄附申出額      金          円    

 

●寄附を希望する事業（いずれかの□にチェックしてください。） 

□ 所沢市の魅力を高め、住み続けたいまち、訪れたいまちを目指す事業 

□ 産業や雇用を創出し、就業者数の増加を目指す事業 

□ すべての子どもたちが尊重され、たくましく健やかに成長できるような環境を

整備する事業 

□ 安心・安全で暮らしやすく、市民に快適な生活を提供できるまちを目指す事業 

※事業それぞれの具体的な取組内容については、別紙（裏面）又は「所沢市まち・ひと・しごと創生推進

計画」をご覧ください。 

●上記事業のうち、寄附金を活用してほしい具体的な取組がありましたらご記入ください。 

 

                                    

 

●寄附希望時期 

       年   月頃     

 

●所沢市のホームページ等における寄附情報の公表 

□ 法人情報（法人名、所在地、企業概要等） 

□ 寄附事業 

□ 寄附金額 

 

受領証送付先 

担当者名 

 

担当者 電話  

担当者 E-mail  

紹介事業者名：                



別紙（申出書裏面） 

所沢市まち・ひと・しごと創生推進計画にもとづく事業それぞれの取組内容 

 

１．所沢市の魅力を高め、住み続けたいまち、訪れたいまちを目指す事業 

郷土のみどりと自然・歴史・文化等の地域資源を活用し、まちのにぎわい創出や魅

力発信、魅力に触れる機会の充実等、市民が住み続けたい、他市の方が訪れたい

まちを目指します。 

【具体的な取組例】 

▶ COOL JAPAN FOREST構想の推進 

▶ 所沢駅周辺まちづくりの推進 

▶ 中心市街地のにぎわい創出 

▶ 緑地管理整備推進事業 

２．産業や雇用を創出し、就業者数の増加を目指す事業 

産業基盤の整備、経営基盤の強化、就労支援の充実等、地域で安心して働ける

環境を整備する事業 

【具体的な取組例】 

▶ 企業誘致活動推進事業 

▶ 認定農業者等経営改善推進事業 

▶ 地域資源活用・ものづくり総合支援補助事業 

３．すべての子どもたちが尊重され、たくましく健やかに成長できるような環境を整備する

事業 

子どもの教育環境整備、子育て家庭への支援、地域の協力体制整備等、子ども

たちが健やかに成長できるよう環境を整備する事業 

【具体的な取組例】 

▶ 教育ネットワーク活用事業 

▶ 放課後児童クラブ子育て支援事業 

▶ 地域子育て支援拠点事業 

４．安心・安全で暮らしやすく、市民に快適な生活を提供できるまちを目指す事業 

安心して暮らせる環境整備、公共交通の利便性向上、医療体制の充実等、市民

が暮らしやすいまちを目指す事業 

【具体的な取組例】 

▶ 自治会等応援事業 

▶ 市内循環バス（ところバス）運行事業 

▶ 小児初期救急医療体制推進事業 


