委　　任　　状

　令和　　年　　月　　日
　　（あて先）所沢市長

委任者
	所在地
	〒


	登記上の所在地
（上記と異なる場合）
	〒


	商号又は名称
	
	（印鑑登録印）

	代表者役職名
（実際に使用する呼称）
	
	

	代表者氏名
	
	


　　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。

受任者（代理人）
	所在地
	〒


	商号又は名称
	

	支店等の名称
	

	代理人役職名
（実際に使用する呼称）
	
	（契約時使用印鑑）

	代理人氏名
	
	

	電話番号
	
	

	ＦＡＸ番号
	
	



記
１　委任事項
（１）入札及び見積りに関すること。
（２）契約の締結に関すること。
（３）契約の履行又は物品の納入に関すること。
（４）代金の請求及び受領に関すること。
（５）復代理人の選任に関すること。
（６）前各号に付帯する一切のこと。

２　委任期間
　令和　　年　　月　　日から令和７年３月３１日まで
ただし、上記の期間内に契約を締結したものに係る保証金及び代金の請求、受領については、期間後もなお効力を有するものとします。


委　　任　　状記入例


　令和　５年　６月　１０日
　　（あて先）所沢市長作成日を記入してください。


委任者
	所在地
	〒 330-0854
埼玉県さいたま市大宮区桜木町○丁目○番地○号

	登記上の所在地
（上記と異なる場合）
	〒


	商号又は名称
	株式会社さいたま商店
	（印鑑登録印）実印


	代表者役職名
（実際に使用する呼称）
	代表取締役
	

	代表者氏名
	さいたま　一郎
	


　　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。

受任者（代理人）
	所在地
	〒 359-0042
埼玉県所沢市並木○丁目○番地○号

	商号又は名称
	株式会社さいたま商店

	支店等の名称
	所沢営業所

	代理人役職名
（実際に使用する呼称）
	所長
	（契約時使用印鑑）役職印等


	代理人氏名
	ところ　次郎
	

	電話番号
	04-0000-0000
	

	ＦＡＸ番号
	04-0000-0000
	


入札書や契約書等に使用する印を押印してください。

記
１　委任事項
（１）入札及び見積りに関すること。
（２）契約の締結に関すること。
（３）契約の履行又は物品の納入に関すること。
（４）代金の請求及び受領に関すること。
[bookmark: _GoBack]（５）復代理人の選任に関すること。
（６）前各号に付帯する一切のこと。作成日を記入してください。


２　委任期間
　令和　　年　　月　　日から令和７年３月３１日まで
ただし、上記の期間内に契約を締結したものに係る保証金及び代金の請求、受領については、期間後もなお効力を有するものとします。


